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1. СТРУКТУРА АПЕЛЛЯЦИОННОЙ КОМИССИИ
1.1. Апелляционная комиссия создается на период сдачи вступительных испытаний.

1.2. Апелляционную комиссию возглавляет председатель, в его отсутст​вие - заместитель председателя.

Председатель апелляционной комиссии организует ее работу и контроли​рует единство требований к экзаменационным работам абитуриентов и посту​пающих в магистратуру в ГОУ ВПО «Алтайский государственный универси​тет» (далее – Университет), участвует во всех заседаниях комиссии. Делопро​изводство апелляционной комиссии организует ответственный секретарь при​емной комиссии Университета.

Председателем апелляционной комиссии Университета является ректор.

1.3. В состав апелляционной комиссии входят также: ответственный сек​ретарь приемной комиссии Университета, его заместители, председатели отбо​рочных факультетских комиссий, председатели предметных комиссий.

Состав апелляционной комиссии утверждается приказом ректора.

2. ОБЩИЕ ПРАВИЛА ПОДАЧИ И РАССМОТРЕНИЯ АПЕЛЛЯЦИЙ ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ВСТУПИТЕЛЬНЫХ ИСПЫТАНИЙ
2.1. Апелляцией является аргументированное письменное заявление аби​туриента либо о нарушении процедуры вступительных испытаний, приведшем к снижению оценки, либо об ошибочности, по его мнению, выставленной оценки на вступительном экзамене. Абитуриент или поступающий в магистратуру Университета, претендующий на пересмотр оценки, лично пишет заявление в апелляционную комиссию. Заявление от вторых лиц, в том числе от родственников абитуриента или поступающего в магистратуру Университета, не принимаются и не рассматриваются. 

Апелляция подается в Приемную комиссию Университета на следующий день после объявления оценки по экзамену. При этом абитуриент или поступающий в магистратуру имеет право ознакомиться со своей экзаменационной работой в установленном порядке. Рассмотрение апелляций проводится не позднее следующего дня после дня ознакомления с экзаменационными работами.
Рассмотрение апелляции не является переэкзаменовкой, в ходе рассмотрения апелляции проверяется только правильность оценки результата сдачи вступительного испытания. 
2.2. Абитуриент или поступающий в магистратуру Университета имеет право присутствовать при рассмотрении апелляции.

Абитуриент или поступающий в магистратуру Университета, претендующий на пересмотр оценки, полученной на экзамене, должен иметь при себе документ, удостоверяющий его личность, и экзаменационный лист.

С несовершеннолетним абитуриентом (до 18 лет) при рассмотрении апелляции имеет право присутствовать один из родителей или законных представителей, кроме несовершеннолетних, признанных в соответствии с законом полностью дееспособными до достижения совершеннолетия (Семейный кодекс РФ (Собрание законодательства РФ, 1996, № 1, ст. 16; 1997, № 46, ст. 5243; 1998, ст. 3014; 2000, № 2, ст. 153)). 

Наблюдатели, присутствующие на апелляции с несовершеннолетним абитуриентом, не участвуют в обсуждении работы и не комментируют действия предметной и апелляционной комиссий.
2.3. После рассмотрения апелляции выносится решение апелляционной комиссии об оценке по экзаменационной работе (оценка может быть оставлена без изменения, повышена или понижена). Решение апелляционной комиссии об оценке работы является окончательным и пересмотру не подлежит.
2.4. Апелляционная комиссия Университета не вправе принимать апелляции по процедуре и результатам вступительных испытаний в форме и по материалам ЕГЭ.

В соответствии с положением о ЕГЭ, абитуриенты, сдававшие вступительные испытания в форме и по материалам ЕГЭ, имеют право подать в письменной форме апелляцию в конфликтную комиссию Алтайского края как о нарушении процедуры проведения экзамена, приведшем к снижению отметки – в день проведения экзамена, так и о несогласии с выставленными баллами – в течение двух рабочих дней со дня объявления результатов ЕГЭ по соответствующему образовательному предмету.
Апелляция по процедуре проведения вступительного экзамена может быть подана поступающим только после его окончания. Для написания апелляции поступающий должен обратиться непосредственно к организатору ЕГЭ в своей аудитории, после чего организатор предоставляет поступающему соответствующий бланк. После его заполнения поступающий в сопровождении организатора лично передает свою апелляцию уполномоченному представителю ГЭК Алтайского края в Университете.

После выхода поступающего из пункта проведения ЕГЭ апелляция по процедуре проведения вступительных испытаний в форме и по материалам ЕГЭ не принимается.
2.5. Апелляции по содержанию контрольно-измерительных материалов не принимаются.

3. ПОРЯДОК РАБОТЫ АПЕЛЛЯЦИОННОЙ КОМИССИИ

3.1. Экзаменационная работа абитуриента или поступающего в магистратуру Университета, подавшего заявление на апелляцию, рассматривается на заседании  апелляционной комиссии Университета. В заседании в обязательном порядке принимают участие: председатель апелляционной комиссии (его заместитель), ответственный секретарь приемной комиссии (его заместитель), председатель отборочной комиссии факультета, на который поступает абитуриент, подавший апелляцию, председатель предметной комиссии по предмету, по которому выполнялась экзаменационная работа, преподаватель (преподаватели), оценивший рассматриваемую работу. Другие члены апелляционной комиссии привлекаются к участию в заседании для принятия решения по конкретной экзаменационной работе по мере необходимости.

Время проведения апелляции включается в расписание вступительных экзаменов. Повторная апелляция для абитуриентов и поступающих в магистратуру Университета, не явившихся на нее в указанное в расписании время, не назначается и не проводится.
3.2. Экзаменационная работа обсуждается апелляционной комиссией, после чего выносится решение об ее оценке. При возникновении разногласий между членами апелляционной комиссии по поводу поставленной оценки проводится голосование и оценка утверждается простым большинством голосов.
3.3. Решение апелляционной комиссии об оценке работы оформляется протоколом. В случае повышения или понижения оценки необходимые изменения вносятся в экзаменационную работу абитуриента или поступающего в магистратуру Университета и экзаменационный лист, о чем там делается соответствующая запись, подтверждаемая подписью председателя предметной комиссии по соответствующей дисциплине.
3.4. Оформленное протоколом решение апелляционной комиссии доводится до сведения абитуриента или поступающего в магистратуру Университета под подпись.
3.5. Протокол решения апелляционной комиссии утверждается на заседании приемной комиссии и хранится в течение 5 лет в приемной комиссии Университета.

Утверждено на заседании Ученого Совета АлтГУ 30 марта 2011 г.
Ответственный секретарь ПК
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