Положение о выпускной квалификационной работе и государственном экзамене 
в ГОУ ВПО  «Алтайский государственный университет»  
1. Общие положения

        Настоящее Положение подготовлено в соответствии с «Положением об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений Российской Федерации», утвержденным приказом Минобразования России от 25.03.03  №  1155, в соответствии с ГОС и ФГОС ВПО и в дополнение к «Положению об итоговой государственной аттестации выпускников ФГБОУ ВПО  «Алтайский государственный университет».

        Итоговая государственная аттестация выпускника может состоять из следующих видов аттестационных испытаний:               

· защиты выпускной квалификационной работы;

· государственного экзамена по отдельной дисциплине и/или 

· государственного междисциплинарного экзамена по направлению (специальности). 

 Конкретный перечень аттестационных испытаний, входящих в состав государственной аттестации студентов по тому или иному направлению или специальности, устанавливается ученым советом факультета (института, отделения, филиала), при этом защита выпускной квалификационной работы является обязательной.

 Государственный экзамен по отдельной дисциплине определяет уровень усвоения студентом материала, предусмотренного учебной программой, и охватывает все содержание данной дисциплины, установленное соответствующим ГОС или ФГОС ВПО.        

Государственный междисциплинарный экзамен по направлению (специальности) представляет собой итоговое испытание по профессионально ориентированным междисциплинарным проблемам, устанавливающее соответствие подготовленности выпускников требованиям ГОС или ФГОС ВПО. Междисциплинарный экзамен проводится с целью проверки уровня и качества общепрофессиональной и специальной подготовки студентов и должен наряду с требованиями к содержанию отдельных дисциплин учитывать общие требования к выпускнику, предусмотренные ГОС или ФГОС ВПО по данному направлению (специальности). Итоговый междисциплинарный экзамен позволяет выявить и оценить наработанные компетенции, теоретическую подготовку выпускника для решения профессиональных задач, готовность к основным видам профессиональной деятельности. Междисциплинарный экзамен должен носить комплексный характер и проводиться по соответствующим программам, охватывающим широкий спектр фундаментальных вопросов направления (специальности). Требования к оформлению программы итогового междисциплинарного экзамена по направлению (специальности) представлены в Приложении 1.  

Выпускные квалификационные работы выполняются в форме: 

· выпускной квалификационной работы бакалавра;

· выпускной квалификационной работы специалиста  – дипломной работы (или проекта);

· выпускной квалификационной работы магистра – магистерской диссертации.        

Написание и защита выпускной квалификационной работы (далее ВКР) является заключительным этапом подготовки студента по выбранной специальности (направлению).

        Подготовка ВКР может состоять из нескольких этапов:

1. Выбор темы и обоснование ее актуальности.

2. Составление библиографии, ознакомление с законодательными актами, нормативными документами и другими источниками, относящимися к теме работы.

3. Сбор фактического материала в статистических органах, на предприятиях различных форм собственности, в рыночных структурах и других организациях.

4. Обработка и анализ полученной информации с применением современных методов.

5. Формулировка выводов и выработка рекомендаций.

6. Оформление ВКР в соответствии с установленными требованиями.

        Руководитель ВКР несет полную ответственность за научную самостоятельность и достоверность результатов проведенного исследования.

2. Организация государственного экзамена 

        Экзамен принимается комиссией, утверждаемой ректором университета. В состав комиссии включаются ведущие преподаватели выпускающей кафедры, один или два члена ГАК по соответствующей специальности и при необходимости представители учреждений – потенциальных потребителей выпускников.

        В комиссию может быть включен представитель другой кафедры университета или другого учебного заведения по согласованию.

        Участие преподавателей выпускающей кафедры в работе экзаменационной комиссии осуществляется в соответствии с индивидуальными планами преподавателей.

        Включение в состав экзаменационной комиссии представителей учреждений (предприятий) осуществляют на основе договоров о сотрудничестве либо по согласованию руководства кафедры и руководства предприятий. Как правило, участие представителей учреждений (предприятий) в экзаменационной комиссии осуществляется с оплатой за счет почасового фонда, выделенного кафедре.

        Ответственный от факультета (института, отделения, филиала) за организацию и подготовку экзамена, назначаемый деканом факультета (директором института, зав. отделением, директором филиала), за один месяц до срока экзамена должен подготовить проект приказа по университету о составе экзаменационной комиссии, согласовать его с заведующим выпускающей кафедрой и деканом факультета (директором института, зав. отделением, директором филиала).
        Сроки консультаций и даты проведения экзаменов определяются заведующим выпускающей кафедрой по согласованию с деканом факультета (директором института, зав. отделением, директором филиала) в соответствии с графиком учебного процесса.
        К экзамену допускаются лица, завершившие полный курс обучения по основной профессиональной образовательной программе и успешно прошедшие все предшествующие аттестационные испытания, предусмотренные учебным планом.

3. Подготовка к  государственному  экзамену 

Ответственные за подготовку экзамена преподаватели готовят рекомендации по методике проведения экзамена, перечню дисциплин и разделов дисциплин, выносимых на междисциплинарный экзамен.

        На основании одобренного кафедрой перечня дисциплин и разделов заведующий кафедрой и ответственный за методическую работу с привлечением председателя государственной аттестационной комиссии составляют (корректируют) программу междисциплинарного экзамена, которая должна быть утверждена на ученом совете факультета (института, отделения, филиала). Форма программы экзамена приведена в Приложении 1.

        Утвержденная программа доводится до сведения студентов не позднее, чем за 2 месяца до срока проведения экзамена. 

        Форма и условия проведения аттестационных испытаний доводятся до студентов не позднее, чем за полгода до начала итоговой аттестации. 

        Ведущие преподаватели по учебным дисциплинам, включенным в программу экзамена, должны подготовить вопросы билетов, разделяя их на группы.

        Ответственный за организацию и подготовку государственного экзамена совместно со специально назначенным членом экзаменационной комиссии формируют содержание билетов. Экзаменационные билеты подписываются председателем экзаменационной комиссии и утверждаются деканом факультета, на подпись которого ставится печать факультета.
        Ведущие преподаватели кафедры проводят две консультации студентам по дисциплинам, включенным в программу государственного экзамена, за две недели и за три-четыре дня  до экзамена. На последней консультации уточняют процедуру проведения экзамена и отвечают на вопросы студентов, возникшие при повторении разделов дисциплин.

4. Порядок проведения государственного экзамена 

        Государственный экзамен может проводиться в устной или письменной форме. 
        При проведении государственного экзамена в устной форме студенты получают экзаменационные билеты, содержащие три-пять вопросов, составленные в соответствии с утвержденной программой экзамена. При проведении итогового экзамена в письменной форме студенты получают билеты, содержащие задания, которые они должны выполнить письменно.

          При подготовке к ответу в устной форме студенты делают необходимые записи по каждому вопросу на выданных секретарем экзаменационной комиссии листах бумаги со штампом соответствующего факультета. На подготовку к ответу первому студенту предоставляется до 45 минут, остальные сменяются и отвечают по мере готовности в порядке очередности, причем на подготовку каждому очередному студенту также выделяется не более 45 минут. В процессе ответа и после его завершения студенту членами экзаменационной комиссии, с разрешения ее председателя, могут быть заданы уточняющие и дополняющие вопросы в пределах экзаменационного билета.        

После завершения ответа студента на все вопросы и объявления председателем экзаменационной комиссии окончания опроса экзаменуемого, члены экзаменационной комиссии фиксируют в своих записях оценки за ответы экзаменуемого на каждый вопрос и итоговую оценку по их совокупности.
           В случае, если экзамен проводится в письменной форме, на него выделяется до четырех академических часов. Письменные работы проверяются экзаменационной комиссией в этот же день.  Оценки формируются на основе ответов на поставленные в билете вопросы (задачи) по методике, утвержденной в программе экзамена. 

По завершении государственного экзамена экзаменационная комиссия на закрытом заседании обсуждает характер ответов каждого студента или его письменную работу и выставляет каждому студенту согласованную итоговую оценку. В случае расхождения мнения членов экзаменационной комиссии по итоговой оценке на основе оценок, поставленных членами комиссии, решение экзаменационной комиссии принимается простым большинством голосов; при равном числе голосов голос председателя является решающим. Во время заседания секретарь экзаменационной комиссии ведет протокол заседания комиссии в Книге протоколов заседаний ГЭК. Протокол является внутренним документом кафедры.

           Итоговая оценка по экзамену сообщается студенту, проставляется в протокол экзамена и зачетную книжку студента, где, также как и в протоколе, расписываются председатель и члены экзаменационной комиссии. В протоколе экзамена фиксируются номер и вопросы экзаменационного билета, по которым проводился экзамен. 

Протоколы государственного экзамена утверждаются председателем ГАК или его заместителем и хранятся в деканате три года с дальнейшей передачей в архив (срок хранения протоколов в вузе - 75 лет). Листы с ответами студентов на экзаменационные вопросы, письменные работы и копии протоколов экзамена подшиваются в личные дела студентов.

В случае если программа государственного экзамена состоит из двух или более самостоятельных разделов, при формировании экзаменационной комиссии следует предусмотреть включение в ее состав достаточного количества преподавателей (по одному преподавателю на каждый раздел), обеспечивающих коллегиальность принятия решения при оценивании ответов по отдельным разделам программы.

5. Выбор темы ВКР и ее утверждение
        Студентам предоставляется право выбора темы ВКР. Выбор осуществляется исходя из интереса к проблеме, возможности получения фактических данных, а также наличия специальной научной литературы. 

        При выборе темы студент руководствуется примерным перечнем тем ВКР. 

       Тематика ВКР и их руководители определяются выпускающими кафедрами.  При определении тематики следует учитывать конкретные задачи в данной области подготовки. Общий перечень тем ВКР  ежегодно обновляется. 

        Темы ВКР и их руководители (на основании представления заведующего кафедрой) доводятся до сведения выпускников и их руководителей распоряжением декана факультета (директора института, зав. отделением, директором филиала) не позднее трех месяцев до дня защиты ВКР. В случае необходимости изменения или уточнения темы ВКР декан факультета (директор института, зав. отделением, директор филиала) на основании представления кафедры вносит соответствующее изменение в распоряжение. 
        После выбора темы каждому выпускнику необходимо написать заявление на имя заведующего выпускающей кафедрой (Приложение 2). Студентам предоставляется право выбора темы ВКР. В этом случае он должен обосновать целесообразность выбранной темы в своем письменном заявлении.

        После издания распоряжения об утверждении тем ВКР и научных руководителей каждому студенту выдается задание по выпускной квалификационной работе  (Приложение 3).

        После издания распоряжения и выдачи задания по ВКР темы ВКР изменению не подлежат.

        Научный руководитель назначается выпускнику из числа профессоров, доцентов, преподавателей, а также высококвалифицированных специалистов учреждений и предприятий в области, касающейся тематики ВКР.

        По предложению руководителя выпускной квалификационной работы в случае необходимости кафедре предоставляется право приглашать консультантов по отдельным узконаправленным разделам выпускной квалификационной работы за счет лимита времени, отведенного на руководство выпускной квалификационной работой. Консультантами по отдельным разделам ВКР могут назначаться профессора и преподаватели высших учебных заведений, а также высококвалифицированные специалисты и научные работники других учреждений и предприятий. Консультанты проверяют соответствующую часть выполненной студентом работы и ставят на ней свою подпись. 

6. Структура, содержание и оформление выпускной квалификационной работы

Структура ВКР, ее содержание и оформление зависят от специфики конкретной профессиональной образовательной программы, по которой обучается студент. Поэтому при написании ВКР основным консультантом по этим вопросам является научный руководитель. Как руководитель, так и студент должны руководствоваться «Стандартом по оформлению курсовых и дипломных работ», имеющимся в каждом читальном зале библиотеки университета.  

        После согласования окончательного варианта выпускной квалификационной работы с руководителем, работу, аккуратно и четко распечатанную, брошюруют в специальной папке или переплетают.

        Последний лист выпускной квалификационной работы оформляется по форме, приведенной в Приложении 4. В папке или обложке, содержащей выпускную квалификационную работу, не должно быть чистых листов бумаги.

7. Научный руководитель и его обязанности
        В целях оказания выпускнику теоретической и практической помощи в период подготовки и написания ВКР ему назначается научный руководитель.

        Дипломник периодически (по обоюдной договоренности) информирует научного руководителя о ходе подготовки ВКР работы и консультируется по вызывающим затруднения вопросам.

        На различных стадиях подготовки и выполнения ВКР задачи научного руководителя изменяются. На первом этапе подготовки ВКР научный руководитель консультирует в выборе темы, рассматривает и корректирует план работы и дает рекомендации по списку литературы. В ходе выполнения работы научный руководитель является оппонентом, указывая выпускнику на недостатки аргументации, композиции, стиля и т.д. и рекомендует, как их лучше устранить. Выпускник может учитывать рекомендации научного руководителя или отклонять их по своему усмотрению.
        Подготовленная к защите ВКР представляется выпускником руководителю, не позднее, чем за 20 дней до защиты.

        После получения окончательного варианта ВКР научный руководитель подписывает титульный лист ВКР и составляет письменный отзыв (Приложение 5), в котором всесторонне характеризует качество ВКР, отмечает положительные стороны, особое внимание обращает на имеющиеся отмеченные ранее недостатки, не устраненные выпускником. При этом руководитель не выставляет оценку ВКР, а только рекомендует или не рекомендует ее к защите в ГАК.

8. Предварительная защита ВКР
        Предварительная защита ВКР проводится по решению соответствующей выпускающей кафедры. На предварительную защиту могут приглашаться лишь некоторые выпускники, выпускные работы которых, по мнению преподавателей кафедры, заслуживают пристального внимания.

        День и время предварительной защиты ВКР определяет соответствующая выпускающая кафедра. Перед предварительной защитой студенту необходимо иметь готовую к защите ВКР, подписанный отзыв научного руководителя. Предварительная защита проводится в комиссии, состоящей из двух-трех человек – преподавателей кафедры, под председательством зав. кафедрой.

        В процессе предварительной защиты студент кратко излагает суть ВКР и отвечает на вопросы членов комиссии. После ознакомления с ВКР и получения ответов студента, комиссия принимает решение о возможности ее защиты в ГАК. 

9. Рецензирование ВКР
        С целью получения дополнительной объективной оценки выпускной квалификационной работы рецензирование ВКР проводится специалистами в соответствующей области.

        В качестве рецензентов могут привлекаться специалисты государственных органов, сферы бизнеса, СМИ, культуры, производства, НИИ и прочих учреждений, а также профессора и преподаватели с других кафедр АлтГУ и других вузов.

        Оформленная ВКР вместе с отзывом руководителя предоставляется выпускником рецензенту не позднее, чем за 7 дней до защиты.

        В рецензии (Приложение 6) должно быть отмечено значение изучения данной темы, ее актуальность, то, насколько успешно дипломник справился с рассмотрением теоретических и практических вопросов. Затем дается развернутая характеристика каждого раздела работы с выделением положительных сторон и недостатков. В заключение рецензент излагает свою точку зрения об общем уровне ВКР и выставляет оценку, которая выносится на рассмотрение ГАК.

        Подписанная рецензентом рецензия представляется в ГАК вместе с ВКР в установленные сроки.

10. Документы, предоставляемые на защиту ВКР
Выпускником представляются на защиту следующие документы:

1. Зачетная книжка.

2. Полностью оформленная ВКР, содержащая:

- стандартный титульный лист, подписанный выпускником и руководителем;

- заполненный бланк задания по выпускной квалификационной работе;
- текст выпускной квалификационной работы с оглавлением, списком использованной литературы и приложениями;

- последний лист;

3. Заявление на утверждение темы выпускной квалификационной работы;
4. Отзыв руководителя;

5. Рецензия.

11. Подготовка к защите и защита ВКР
        Защита ВКР происходит на открытом заседании Государственной аттестационной комиссии, на котором присутствующие могут задавать вопросы и обсуждать ВКР в соответствии с объявленным регламентом.

        Задачей ГАК является определение уровня теоретической и практической профессиональной  подготовки выпускника, а также принятие решения о возможности выдачи ему диплома о соответствующей квалификации.

        Выпускник, получив положительный отзыв о ВКР от научного руководителя, рецензию и разрешение о допуске к защите, должен подготовить доклад (до 10 минут), в котором четко и кратко излагаются основные положения ВКР, при этом целесообразно пользоваться проектором. Допустимо использовать раздаточный материал для председателя и членов ГАК.

           Доклад включает в себя: актуальность выбранной темы, предмет изучения, методы использованы при изучении проблемы, новые результаты, достигнутые в ходе исследования и вытекающие из исследования основные выводы.

            Доклад не должен быть перегружен цифровыми данными, которые приводятся только в том случае, если они необходимы для доказательства или иллюстрации того или иного вывода.

По окончании доклада выпускнику задают вопросы председатель, члены комиссии, присутствующие. Для удобства работы члены ГАК делают отметки в оценочном листе (Приложение 7).

        После ответов дипломника на вопросы научный руководитель зачитывает отзыв, в котором излагаются особенности данной работы, отношение студента к своим обязанностям, а также оглашается рецензия. При отсутствии научного руководителя отзыв и рецензия зачитываются секретарем ГАК. Затем предоставляется заключительное слово дипломнику. 

        Оценивается работа по 4-х балльной системе (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно) на закрытом заседании ГАК. При оценке принимаются во внимание оригинальность и научно-практическое значение темы, качество выполнения и оформления работы, а также содержательность доклада и ответов на вопросы. Оценка объявляется после окончания защиты всех работ на открытом заседании ГАК. 

        Решение ГАК является окончательным и апелляции не подлежит.

        По окончании заседания ГАК председатель комиссии совместно с секретарем подготавливают отчет по форме, приведенной в Приложении 9, согласно установленным требованиям (Приложение 8). Отчет обсуждается на заседании кафедры, утверждается на заседании ученого совета факультета (института, отделения, филиала) и предоставляется в учебно-методическое управление.

12. Примерные критерии оценки
Критерии оценки за итоговый квалификационный экзамен 

        Оценка "Отлично" выставляется студентам, успешно сдавшим экзамен и показавшим глубокое знание теоретической части курса, умение проиллюстрировать изложение практическими приемами и расчетами, проявившим творческие способности в понимании, изложении и использовании учебно-программного материала, полно и подробно ответившим на вопросы билета и вопросы членов экзаменационной комиссии. 

        Оценка "Отлично" выставляется, если минимум четыре вопроса задания (из пяти) имеют полные решения (правильное решение вопроса с правильном ответом) и один вопрос имеет неполное решение (ход решения правильный, но конечный результат неверный).

        Оценка "Хорошо" выставляется студентам, сдавшим экзамен с незначительными замечаниями, показавшим глубокое знание теоретических вопросов, умение проиллюстрировать изложение практическими приемами и расчетами, освоившим основную литературу, рекомендованную программой курса, обнаружившим стабильных характер знаний и способность к их самостоятельному восполнению и обновлению в ходе практической деятельности, полностью ответившим на вопросы билета и вопросы членов экзаменационной комиссии, но допустившим при ответах незначительные ошибки, указывающие на наличие несистематичности и пробелов в знаниях. 

        Оценка "Хорошо" выставляется, если минимум четыре вопроса задания (из пяти) имеют полные решения, либо минимум три вопроса задания имеют полные решения и два вопроса имеют неполные решения, либо минимум три вопроса задания имеют полные решения, один вопрос имеет неполное решение и в одном вопросе начато правильное решение, но не доведено до конца.

        Оценка "Удовлетворительно" выставляется студентам, сдавшим экзамен со значительными замечаниями, показавшим знание основных положений теории при наличии существенных пробелов в деталях, испытывающим затруднения при практическом применении теории, допустившим существенные ошибки при ответах на вопросы билетов и вопросы членов экзаменационной комиссии, но показавшим знания основного учебно-программного материала в объеме, необходимом для предстоящей работы. 

        Оценка "Удовлетворительно" выставляется, если минимум три вопроса задания (из пяти) имеют полные решения, либо минимум два вопроса задания имеют полные решения и два вопроса имеют неполные решения, на один вопрос нет решения, либо минимум два вопроса задания имеют полные решения, один вопрос имеет неполное решение, на один вопрос начато правильное решение, но не доведено до конца, на один вопрос нет решения (отсутствует решение или ход решения выбран неправильно, имеются грубые ошибки).

        Оценка "Неудовлетворительно" выставляется, если студент показал существенные пробелы в знаниях основных положений теории, которые не позволяют ему приступить к практической работе без дополнительной подготовки, не ответил на  вопросы билета или членов экзаменационной комиссии. 

        Оценка "Неудовлетворительно" выставляется, если не имеют решения три вопроса задания (из пяти).

        В случае если количество вопросов в билете менее пяти, предложенные выше количественные критерии применяются пропорционально.

Критерии оценки при защите ВКР

        Оценка «отлично» ставится, если: 

a) тема работы актуальна;

б) содержание работы раскрывает заявленную тему, в заключении содержится решение поставленных во введении задач;

в) теоретическая и практическая часть работы органически взаимосвязаны;

г) в работе на основе изучения значительного объема источников дается самостоятельный анализ фактического материала;

д) в работе содержатся элементы научного творчества, делаются самостоятельные выводы и представляются методические рекомендации или методические разработки с серьезной аргументацией; на защите выпускник демонстрирует свободное владение материалом, знание теоретических подходов к проблеме, уверенно отвечает на основную часть вопросов;

е) работа оформлена в со «Стандартом по оформлению курсовых и дипломных работ».

Оценка «хорошо» ставится в случае, если при оценке пунктов б), в), г), д) отмечается недостаточность самостоятельного анализа, а тема работы раскрыта не полностью. 

        Оценка «удовлетворительно» ставится в случае, если при выполнении пунктов б) и е) и в целом правильной разработке темы отмечается: 

- слабая источниковая база; 

- отсутствие самостоятельного анализа литературы и фактического материала; 

- слабое знание теоретических подходов к решению проблемы и работ ведущих ученых в данной области; 

- неуверенная защита работы, отсутствие ответов на значительную часть вопросов. 

        Оценка «неудовлетворительно» ставится в случае, если работа допущена к защите руководителем и заведующим кафедрой, но студент на защите не может аргументировать выводы, привести подтверждение теоретическим положениям, не отвечает на вопросы, не владеет материалом темы.

Приложение 1
Министерство образования и науки РФ

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

«Алтайский государственный университет»

Утверждена на
Ученом совете факультета

(института, отделения, филиала)
Председатель ученого совета

___________________

ПРОГРАММА
государственного экзамена
(междисциплинарного или по отдельной дисциплине)
по направлению (специальности)________________________

I. Введение

        Во введении к программе государственного экзамена по направлению (специальности) должны быть отражены следующие позиции:

1. Основная тематика, включаемая в государственный экзамен.

На экзамен выносятся следующие учебные дисциплины и их основные разделы: _______________

Трудоемкость и время подготовки к экзамену  ____________

Время проведения экзамена
_____________

2. Требования к выпускнику, предусмотренные ГОС (ФГОС) ВПО по направлению (специальности).

3. Форма проведения экзамена. 

4. Критерии оценки. 

При проведении государственного экзамена в письменной форме критерии оценки знаний выпускников отражаются в методике получения результирующей балльной оценке.
II. Содержание программы.
            ………………………………………………………………..

III. Рекомендуемая литература.
            ………………………………………………………………..

IV. Приложение: экзаменационные билеты

Программу составили:..................................................................................

.......................................................................................................................

                                     звание,   инициалы, фамилия

Программа рассмотрена и одобрена на заседании кафедры 

…………………………………………………………... 

                             дата, протокол №…….

Заведующий кафедрой...........................................................................

                                                           звание, инициалы, фамилия

Приложение 2

ЗАВЕДУЮЩЕМУ КАФЕДРОЙ _______________________________

 (название кафедры)

студента  _______________________________

 (Ф.И.О)

_______________________________

Направление (специальность) _______________________________

З АЯ В Л Е Н И Е

Прошу утвердить тему дипломной работы (квалификационной работы бакалавра, магистерской диссертации): ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Руководитель дипломной работы (квалификационной работы бакалавра, магистерской диссертации): ________________________________________________________________________________________________________________________________________

Должность, место работы: _________________________________________________________

                                                                                         (ученая степень, ученое звание)

Подпись студента:______________________

Подпись руководителя дипломной работы (квалификационной работы бакалавра, магистерской диссертации): ______________________

«_____»________________ 20__г.

Приложение 3

Министерство образования и науки РФ

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

«Алтайский государственный университет»

факультет (институт, отделение, филиал) _________________________________        

кафедра ________________________

направление (специальность) ____________________________

группа _____________________________________

ЗАДАНИЕ

ПО ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЕ

СТУДЕНТ ________________________________________________________________

1. Тема работы  _____________________________________________________________

____________________________________________________________________

2. Срок сдачи студентом законченной работы  ____________________________________

3. Исходные данные по работы  ________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Содержание разделов ВКР (наименование глав)

________________________________________________________________________________________________________________________________________

5. Перечень графического материала ____________________________________________________________________

6. Консультанты по разделам работы 

	Раздел
	Консультант
	Подпись, дата

	
	
	Задание выдал
	Задание принял

	
	
	
	


7. Дата выдачи задания _________________________________

Руководитель дипломной работы (квалификационной работы бакалавра, магистерской диссертации): ____________________________

                                                                                                                                       (подпись)

Студент ___________________________

                                                (подпись)

Приложение 4

ПОСЛЕДНИЙ ЛИСТ ВКР

Выпускная квалификационная работа выполнена мной совершенно самостоятельно. Все использованные в работе материалы и концепции из опубликованной научной литературы и других источников имеют ссылки на них.

«___» ________________ _____ г.

__________________________ _________________________

                     (подпись)                                                                  (Ф.И.О.)

Приложение 5

ОТЗЫВ

РУКОВОДИТЕЛЯ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
Тема дипломной работы (квалификационной работы бакалавра, магистерской диссертации): __________________________________________________ 
Автор (студент/ка) ______________________________________________________

Факультет (институт, отделение, филиал) _______________________________ 

Кафедра _________________________________________________________
Направление (специальность) ______________________________________________

Профиль (магистерская программа, специализация) ___________________________

Руководитель ___________________________________________________________
                                                           (Ф.И.О., место работы, должность, ученое звание, степень) 

Оценка соответствия требованиям ГОС (ФГОС) ВПО подготовленности автора выпускной  работы

	Требования к профессиональной подготовке 

(компетенции – из ФГОС ВПО)
	Соответствует 
	В основном соответствует 
	Не соответствует 

	уметь корректно формулировать и ставить задачи (проблемы) своей дея​тельности при выполнении дипломной работы, анализировать, диагно​стировать причины появления проблем, их актуальность 
	
	
	

	устанавливать приоритеты и методы решения поставленных задач (проблем) 
	
	
	

	владеть компьютерными методами сбора, хранения и обработки (редак​тирования) информации, применяемой в сфере профессиональной дея​тельности 
	
	
	

	уметь рационально планировать время выполнения работы, определять грамотную последовательность и объем операций и решений при вы​полнении поставленной задачи 
	
	
	

	уметь объективно оценивать полученные результаты расчетов, вычисле​ний, используя для сравнения данные других направлений  
	
	
	

	уметь анализировать полученные результаты интерпретации данных 
	
	
	

	уметь осуществлять деятельность в кооперации с коллегами, находить компромиссы при совместной деятельности 
	
	
	

	уметь делать самостоятельные обоснованные и достоверные выводы из проделанной работы 
	
	
	

	уметь пользоваться научной литературой профессиональной направлен​ности 
	
	
	


Отмеченные достоинства  ________________________________________________
Отмеченные достоинства  ________________________________________________
Отмеченные недостатки  _________________________________________________
Заключение  ________________________________________________________
«_____» _____________20__г. 

Руководитель   __________________/___________________/

                                                  подпись                                       ФИО

Приложение 6

РЕЦЕНЗИЯ

НА  ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ

Автор (студент/ка) ___________________________________________________

Факультет (институт, отделение, филиал) ______________________________
Кафедра _____________________________________________________________

Направление (специальность) ______________________________________________

Профиль (магистерская программа, специализация) ___________________________

        Наименование темы: ______________________________________________

____________________________________________________________________
Рецензент ___________________________________________________________
                                                       (Ф. И.О.., место работы, должность, ученое звание, степень) 

ОЦЕНКА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

	№


	Показатели 


	                 Оценки

	
	
	5 
	4 
	3 
	2 
	* 

	1.
	Актуальность тематики работы 
	
	
	
	
	

	2.
	Степень полноты обзора состояния вопро​са и корректность постановки задачи 
	
	
	
	
	

	3. 
	Уровень и корректность использования в работе методов исследований, математи​ческого моделирования, расчетов 
	
	
	
	
	

	4. 
	Степень комплексности работы, примене​ние в ней знаний общепрофессиональных и специальных дисциплин 
	
	
	
	
	

	5. 
	Ясность, четкость, последовательность и обоснованность изложения 
	
	
	
	
	

	6. 
	Применение современного математическо​го и программного обеспечения, компью​терных технологий в работе 
	
	
	
	
	

	7. 
	Качество оформления (общий уровень грамотности, стиль изложения, качество иллюстраций, соответствие требованиям стандартов) 
	
	
	
	
	

	8. 
	Объем и качество выполнения графиче​ского материала, его соответствие тексту 
	
	
	
	
	

	9. 
	Обоснованность и доказательность выво​дов работы 
	
	
	
	
	

	10. 
	Оригинальность и новизна полученных результатов, научно-исследовательских или производственно- технологических решений 
	
	
	
	
	


* - не оценивается (трудно оценить) 

Отмеченные достоинства  ________________________________________________
Отмеченные недостатки  _________________________________________________
Заключение  ________________________________________________________
«_____» _____________20__г. 

Рецензент   __________________/___________________/

                              подпись                                       ФИО

МП 

Приложение 7

ОЦЕНОЧНЫЙ ЛИСТ ЧЛЕНА ГАК
	№№ п. п. 
	Ф.И.О. 


	№№ 

гр. 
	Показатели

работы
	Показатели защиты
	Соответствие подготовки тре​бованиям ГОС (ФГОС) ВПО


	Средняя оценка

	
	
	
	Соответствие теме и задачам работы
	Современный уровень выполнения
	Оригинальность и новизна полученных результатов
	Проведение защиты
	Степень освоения тематики
	Соответствует
	В целом соответствует
	Не соответствует
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Член ГАК  _______________________  ( ______________ )

(подпись)
Приложение 8

к оформлению отчета председателя ГАК

Требования к оформлению отчета председателя ГАК

Отчет председателя Государственной аттестационной комиссии представляется в учебный отдел в 2-х экземплярах в десятидневный срок после завершения Государственной аттестации и обсуждения её  результатов на заседании Ученого совета факультета (института, отделения, филиала) и  должен содержать следующую информацию:

1. Организация ГАК:

1) специальность/направление (дополнительная  квалификация);

2) отделение (дневное, очно-заочное (вечернее), заочное);

3) сроки проведения  государственной аттестации (ИГА);

4) состав ГАК (председатель, заместитель председателя,  члены комиссии - согласно приказу ректора, с указанием ученых степеней, званий, места работы и должности).

5) число допущенных и явившихся на ИГА студентов;

6) наименование квалификации, присваиваемой после окончания вуза;

7) перечень видов и форм аттестационных испытании, входящих в состав итоговой государственной аттестации студентов по конкретной образовательной программе;

2. Качественная оценка ВКР и уровня сдачи государственных экзаменов:

2.1. Анализ  ВКР:

1) тематика ВКР (актуальность, новизна, практическая значимость);

2) характеристика качества выполненных работ (оформление, соответствие содержания теме и виду ВКР, практическая направленность, стиль и т.д.);

3) научно-исследовательский уровень ВКР (рекомендации к опубликованию, в аспирантуру и т.п.).

2.2. Анализ результатов государственных экзаменов:

1) наименование государственного(ых) экзамена(ов) по специальности (направлению);

2) характеристика уровня знаний выпускников и их готовность (способность) решать задачи профессиональной деятельности.

3. Сильные и слабые стороны подготовки  студентов по данной специальности (направлению).

4. Выводы и предложения.

5. Итоговые данные (Приложение).

Приложение 9

Министерство образования и науки РФ

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

«Алтайский государственный университет»

НАЗВАНИЕ ФАКУЛЬТЕТА

(института, отделения, филиала)
О Т Ч Е Т

Председателя  Государственной аттестационной комиссии

по специальности (направлению)

за 20_ - 20_ учебный год

г. БАРНАУЛ

Результаты

Государственных аттестационных испытаний в 20__/20__ уч. г.,

по специальности/направлению _______________________________________
	№
	Показатели
	Всего
	Форма обучения

	
	
	
	очная
	очно-заочная (вечерняя)
	заочная

	
	
	кол-во
	%
	кол-во
	%
	кол-во
	%
	кол-во
	%

	1.
	Количество студентов
	
	Х
	
	Х
	
	Х
	
	Х

	2
	Количество студентов, допущенных к экзамену
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Сдавали экзамен
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Из них сдали экзамен с оценкой:
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	«Отлично»
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	«Хорошо»
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	«Удовлетворительно»
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	«Неудовлетворительно»
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Средний балл
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Принято к защите
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Защищено дипломных работ
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	«Отлично»
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	«Хорошо»
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	«Удовлетворительно»
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	«Неудовлетворительно»
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Средний балл
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	Количество дипломных работ, выполненных:

	9.1
	по темам, предложенным студентами
	
	
	
	
	
	
	
	

	9.2
	по заявкам организаций, образовательных учреждений
	
	
	
	
	
	
	
	

	9.3
	в области фундаментальных и поисковых научных исследований
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	Количество дипломных работ, рекомендованных:

	10.1
	к опубликованию
	
	
	
	
	
	
	
	

	10.2
	к внедрению
	
	
	
	
	
	
	
	

	10.3
	внедрённых
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	Количество рекомендаций в аспирантуру
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	Количество выданных дипломов 
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	Количество дипломов с отличием
	
	
	
	
	
	
	
	


Председатель ГАК ________________________________(Ф.И.О.)
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