ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ

соискателя ученого звания по научной специальности
(на общих основаниях)
1. Сопроводительное письмо на бланке организации, подписанное руководителем или заместителем руководителя организации, заверенное печатью организации – 2 экз. готовит ученый секретарь
2. Заверенная копия свидетельства о государственной аккредитации вуза – 1 экз. готовит ученый секретарь
3. Справка о присвоении ученого звания по научной специальности - 2 экз. (форма справки приведена в приложении № 1 к Административному регламенту, заполнить и передать в электронном виде ученому секретарю).
4. Личный листок по учету кадров с фотографией - 2 экз. заполненная форма заверяется соискателем в управлении кадров.
5. Заверенная соискателем копия трудовой книжки – 2 экз. выдает соискателю управление кадров.
6. Список опубликованных учебных изданий и научных трудов – 2 экз. (форма списка приведена в приложении № 2 к Административному регламенту).
7. Экспертное заключение о соответствии опубликованных учебных изданий и научных трудов соискателя ученого звания научной специальности (представляется в спорных случаях) – 2 экз. (форма заключения приведена в приложении № 11).
8. Заверенные в установленном порядке копии документов о высшем образовании (заверить в управлении кадров) -  2 экз.
9. Заверенные в установленном порядке копии документов об ученых степенях и ученых званиях соискателя ученого звания (при наличии) (заверить в управлении кадров) -  2 экз.
10. Заверенные работодателем выписки из приказов о педагогической и научной работе в образовательных организациях высшего и (или) организациях дополнительного профессионального образования, в научных организациях соискателя по совместительству (представляется при наличии). – 2 экз.
11. Справка о стаже педагогической работы соискателя ученого звания в образовательных организациях высшего образования и (или) организациях дополнительного профессионального образования, научных организациях на условиях почасовой оплаты труда (представляется при наличии). – 2 экз. (форма справки приведена в приложении № 3 к Административному регламенту).
12. Справка о педагогической работе соискателя ученого звания в образовательных организациях высшего образования, научных организациях. – 2 экз. (форма справки приведена в приложении № 6 к Административному регламенту).
13. Заявление, подписанное заведующим кафедрой, а также председателем ученого совета. - 1 экз. (форма заявления в приложении №7).
14. Согласие соискателя ученого звания на обработку персональных данных, содержащихся в документах– 2 экз. (форма согласия в приложении №8, распечатать и заполнить от руки).
15. Выписка из протокола заседания кафедры с решением кафедры утвердить отчет соискателя о научно-педагогической деятельности за последние 3 года для доцента, 5 лет для профессора) и рекомендовать соискателя к присвоению ученого звания – 1 экз. (примерная форма в приложении № 9).
16. Отчет соискателя ученого звания по научной специальности за последние 3 года (для доцента), 5 лет (для профессора) – 1 экз. (примерная форма в приложении № 10).
17. Для соискателей ученого звания профессора - список лиц, у которых соискатель ученого звания был научным руководителем или научным консультантом и которым присуждены ученые степени, с указанием названий их диссертаций и года присуждения ученых степеней доктора наук или кандидата наук, заверенный ученым секретарем совета организации – 2 экз. (форма списка приведена в приложении № 4 к Административному регламенту). Для подтверждения предоставить ксерокопии дипломов (с двух сторон!) лиц, которых соискатель был научным руководителем (по 2 экз.)
18. Ксерокопии научных трудов, опубликованных в журналах из перечня ВАК. Для доцента – 3 за последние 3 года, для профессора – 5 за последние 5 лет. – 1 экз.
19. Ксерокопии учебных изданий (титульный лист, оборот с выходными данными и страница с содержанием). Для доцента – 2 за последние 3 года, для профессора – 3 за последние 5 лет. – 1 экз.
20. Регистрационно-учетная карточка – 2 экз. (форма приведена в приложении № 5 к Административному регламенту, заполнить и передать в электронном виде ученому секретарю). 
21. Для формирования аттестационного дела требуются:

а) скоросшиватель («Дело», картонный) (2 экз.);

б) 2 почтовые карточки с марками (на одной карточке в графе «Куда» указывается домашний адрес соискателя с указанием индекса; на другой карточке в графе «Куда» указывается адрес АлтГУ (656049, г. Барнаул, пр. Ленина, 61), в графе «Кому» делается надпись «учёному секретарю АлтГУ»; на оборотной стороне в правом верхнем углу указываются полностью фамилия, имя, отчество соискателя, ученое звание доцент по научной специальности (указать шифр и название специальности);

в) конверт по размеру почтовой карточки (2 шт.).

Все новые формы документов на сайте: http://www.asu.ru/structure/supervision/council_reserch/meritus/ 
Паспорта научных специальностей на сайте ВАК: http://vak.ed.gov.ru/316 
Перечень рецензируемых научных изданий на сайте ВАК: http://vak.ed.gov.ru/87 
