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1. VIBepmuTh M BBECTH B JeHCTBHE IpuiaraeMoe mnoyoxxenue «OO6 yIpaBIeHHH IO
PEKPYTHHIY aOUTYPHUEHTOB ANITaliCKOTO IOCYJapCTBEHHOI'O YHUBEPCUTETAY.
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MMHUCTEPCTBO OBPA30BAHUS M HAYKU POCCUMCKOM ®EJEPALIMU
PEJEPAJIBHOE TOCYJAPCTBEHHOE BIOJ)KETHOE OGEPA30OBATEJIbHOE YUYPEK/JIEHUE
BBICIHIEI'O OBPA30BAHMUSI
«AnTaiicKnii rocy1apcTBeHHbIH YHUBEPCHTET»

- C.B. 3emuiokoB
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OB YIIPABJIEHUHU 110 PEKPY “uﬁﬁ%ﬁpc! PUEHTOB AJITAUCKOI'O
TOCYJAAPCTBEHHOI'O YHUBEPCHUTA

1. O0mue moJoxeHus

1.1.  VmpaBnenue mo peKpyTHHTY aOWUTYpHEHTOB (najiee - YIpapieHHE) SBISETCS
CTPYKTYPHBIM IIOJpa3/ieJIeHueM AJITaliCKOrO TOCYJapCTBEHHOIO YHHBEpCHTETa (maiee —
VHuBEpCUTET).

1.2. Hactosmee Ilonoxenue perymupyer n1esSTeIbHOCTh YIpaBiIeH s, OMPENEsIeT ero
3a7a4d, (YHKIUH, IOpaBa U 0OS3aHHOCTH paOOTHHKOB, IOPSAIOK OpraHu3alMu paboThl,
peopraHu3aiuy 1 JIUKBUAALWHA Y IPaBJICHHUS.

1.3.  VopaBneHwe OCymIECTBISIET CBOIO  JESITEIBHOCTH B  COOTBETCTBHH C
GbenepalbHBIMM 3aKOHAMH, HWHBIMH HOPMAaTHBHBIMH IpPAaBOBBIMH aKTaMH Poccuiickoit
Qenepanun U AnTaiickoro Kpas, YcTaBoM YHHBepcUTeTa, HactosmmM [lonokeHueM,
pELIeHUsIMU Y YEHOIO COBETa, IPHKa3aMH U PACHOPSDKEHUSIMH PEKTOpa.

1.4. VYiopapneHHe MOXXET UMETh I1€9aTh CO CBOUM HaMMEHOBAHHEM.

1.5. IlomHoe HaWMeHOBaHWE YIpaBJIeHHS — VIpaBJICHHE IO PEKPYTHHTY
a0UTYpHUEHTOB, COKpaIlleHHOe HaUMEHOBaHKe Y1paBieHus — YPA.

1.6. VYnpaenenue puHaHCHpYETCs U3 OFOKETHBIX U BHEOIOIKETHBIX CPEICTB.

1.7. BmeGromxeTHOe GUHAHCHPOBAHHE OCYIIECTBIIIETCS Ha OCHOBE:

- 3aKJIIOYEHUSI Y HUBEPCUTETOM JIOTOBOPOB € (GU3WYECKUMH U IOPUIMYCCKUMHU JIUIIAMH,
3aWHTEPECOBAaHHBIMH B IIOIyYCHHH JIOTIOTHUTENBHBIX 00pa30BaTEeIbHBIX YCIYT;

- JIEHEXKHBIX CPEICTB, ITOJyYEHHBIX 3a BBIIOJHEHHWE KOHCYJIHTAIMOHHBIX M AKCIIEPTHBIX
yeuyT;

- 10OpOBOJIBHBIX B3HOCOB M NEPEaHHBIX MaTEPHAIBHBIX IEHHOCTEH OT IOPUAMYECKUX U
(U3MUECKUX JINIL;

- TPAaHTOBBIX IIPOTPAMM U IIPOEKTOB;

- IPOYMX IOCTYIUJICHHH B BHJE JIE€HEXKHBIX CPEACTB WM MaTepHATbHBIX IEHHOCTEH, HE
3arpeleHHbIX 3aKOHOAaTeNbCTBOM POD.

1.8. Hactosmee IlomoxxeHue, a TaKke BCe H3MEHEHHUS M JOIMOJHEHHS K HEMY
YTBEPXKAAIOTCS IPUKA30M PEKTOpa Ha OCHOBAHUHU PELICHUSI Y YEHOTO COBETa YHUBEPCUTETA.

2. 3apaum u pyHKUHM YOpaBJIeHUsI:
2.1. IlpuBiedyenne aOMTypHEHTOB B YHHBepcHTeT M o0ecrmedyeHde HX
Ka4eCTBEHHOMH NOAr0TOBKH K MOCTYIUICHHIO B YHHUBEPCHTET:

2.1.1. CopnetictBue (GOPMHPOBAHHUIO, NPOABMKEHHIO H IMO3MIHOHMPOBAHHIO HMMHJDKA
VHEBepcUTETA U €T0 YCIIYT A1 a0UTYPHEHTOB.



2.1.2. Cospmanue ycnoBMi MaKCHMaJIbHOrO OJAroNpUSTCTBOBAHHSA IIPO(hOPHEHTAINH
aOUTYPHEHTOB W TOJy4YE€HHS MMH CBOEBPEMEHHOH, MOJNHOM M JOCTOBEPHOH HMH(OPMAIMH O
HAIIPaBJIEHHUSX IIOATOTOBKY B Y HUBEPCHTETE.

2.1.3. Opranusanus # OpoOBelECHHE OOINEYHUBEPCHTETCKUX MPO(GOPHEHTANHOHHBIX H
KOHKYPCHBIX MEPOIIPHATHN, OJIMMITAAJ PA3IMYHOTO YPOBHS JUIS YUaIIeHcs MOJOIEKH.

2.1.4. HanmonneHue caiita 11 aOUTypHEHTOB aKTyalbHOM HH(OpMAITHE.

2.1.5. Co3pnanue ycnoBHM Uil CBOEBPEMEHHOM U Ka4YeCTBEHHON ITOATOTOBKH K
BCTYIMTEIbHBIM HCIBITAHUSAM B YHHMBEPCUTET U JalbHEHIIeMy OOYYEHHIO B By3e  JUIS
pa3IUYHBIX [IEJIEBBIX KAaTETOPUN IpaXK/iaH.

2.1.6. OxazaHue COIEHCTBHUS CTPYKTYpPHBIM TIOApa3leIeHUsM Y HUBEPCHUTETAa B
pa3paboTKe U MPOBEAECHUN MEPOIIPHUATHIA [Jisl a0UTYPUEHTOB.

2.1.7. Koopnunanus npoopHeHTAIUNOHHOMN NeATeIFHOCTH B Y HHBEPCHUTETE.

2.1.8. ®opmupoBaHHE U BeACHUE O0IEYHUBEPCUTETCKON 6a3bl JaHHBIX aOUTYPHEHTOB.

2.1.9. Vyactue B pa3paboTke HUHPOPMAIIMOHHBIX MATEpHATIOB II0 BOIpPOCAM
OpraHM3alliid W TIPOBEINEHUS MEpONPHUATHII 110 INPUBICYCHUIO aOUTYpHEHTOB U IIpUEMY
CTYIEHTOB JJIS CPEICTB MaccoBoi uHpopmanuu u lHTEpHET-pEecypcoB.

2.2. Opraamsanuss  3¢¢dexkTHBHOII KOMMYHHKAIMH YHHBEpPCHTETa H  €ro
CTPYKTYPHBIX MoOApa3iesieHUll ¢ 00pa3oBaTeIbHBIMH OPraHHM3alUsIMH Pa3HOro THIIA,
00IIeCTBEHHBIMH 00beIMHEHUSIMHI, B TOM YHCJIe B LeJSIX TEPPUTOPHAJBLHOT0 PacIIMpeHHs
cdepbl esTeJLHOCTH YHHBEPCHTETa MO NPo(opHEHTAUH 00y4aloIHUXCH IKOJ Kpas,
COCETHHX PErHOHOB U OJIHKHEro 3apy0esKbs.

2.2.1. Opranmu3amusi B3aUMOACWCTBHS  YHHUBEPCHTETa C  PETHOHAIBHBIMH U
MYHHUIMIATBHBIME OpraHaMU YIpaBieHHs oOpa3zoBaHmeM ANTalCKOro Kpas IO BOIpOcaM
KOMIIETEHIIMU Y IpaBJICHUS.

2.2.2. HanaxxuBaHue COTpyIHHYECTBa ¢ 0Opa3oBaTeIbHBIMH OPraHM3aLUAMH DPa3’HOTO
THIIA C I[ebI0 COBMECTHOM MPOOPHEHTAMOHHOM pabOTHI, OpraHU3aIiK NPOQUIBHEIX KJIACCOB,
JETHUX NPOQUIBHBIX CMEH, IPOBEJECHHS METOAMYECKMX MEPONpPUATHH, 3aKIFOUCHUC
COOTBETCTBYIOIIUX JOTOBOPOB.

2.2.3. IlnanupoBaHue pabOTBI  MPEICTAaBUTENBCKHX LEHTPOB 10  pabore ¢
aOuTypueHTaMi YHHBEPCHTETa, COIMPOBOXJIEHHE HX NEATENBHOCTH, OKa3aHWE METOAUYCCKOH
MIOMOIIIH.

2.2.4. OpraHusamds JUCTAaHIHOHHBIX (GopM  oOydeHHs: BeOUMHApOB,  BHIEO-
xondepenmuii, COIIIL, BupryansHbIx J[Hel abuTyprenTa u ap.

3. Crpykrypa YnpasJ/ieHus

B ctpyktypy YnpaBieHus BXOIIT:
3.1.1. CoBemarenbHbIE OpraHbl:
Coser 1o npohOpHeHTANHN U IOATOTOBKE HAOOPa KOHTUHICHTA

3.1.2. Opranm3aiuoHHO-aIMIHUCTPaTUBHAS CIIyK0a:

HavanpHuk YipasiieHus;

3aMecTHTEN HadyaJlbHUKA,;

Otnen mo obecredeHuro Habopa aOMTYpHEHTOB M IPOGOPHUEHTAIMOHHO-PEKIAMHOM
JIeSITeTbHOCTH;

3.1.3. VY4eOGHble noApa3aeICHU:
LleHTp HOBY30BCKOTO 06pa3oBaHus (IIOATOTOBUTEIBHOE OTAEIEHHUE).

3.2. C yBenmuyenueM oObeMa pabOTBl M C DPaCIIMPEHHEM IO ICSITEIbHOCTH HOBBIE
CTPYKTYpHBIE IOIpa3lIelieHHs YIpaBJIeHHSd OTKpPHIBAIOTCA Ha OCHOBAaHWMHM IIpHKa3a
peKTOpa 1o MpeICTaBICHUIO HadYaJlbHUKa Y [IPABIICHUS.



3.3. CIpyKTypa U ITaTHOE pacIHcaHHe YIpaBIeHUs yTBEPKAAIOTCA PEKTOPOM
VHHUBEPCHUTETA IO IPEJCTABICHUIO HAYaIbHUKA YIIPaBICHHUS, HCXOIS U3
HEOOXOAMMOCTH KOMIIIEKCHOTO PEIICHHS! BEINOIHIEMBIX Y HUBEPCHTETOM H
VYnpasneHueM 3agau.

4. Opranuzanus pa6oThl Y npaBJjieHus

4.1.  VmpapieHue BO3INaB/IAeT HAYIBHUK, KOTOPHIA Ha3HAYAETCH HA 3Ty JOJDKHOCTD U
0CBOOOXIAeTcs OT IOJDKHOCTH IPHKAa30M pekTopa YHHBepcuTeTa. HavanpHuk YipasineHus
IIOJUUHSAETCS PEKTOPY, IEPBOMY IIPOPEKTOPY IO yueOHOI paboTe YHUBEpCUTETA.

4.2. @yHKIHMOHAIBHBIE 00S3aHHOCTH HaYaJIbHUKA Y IPaBICHUS:

- HENOCPEACTBEHHOE PYKOBOACTBO M KOOpDAMHAIMS BCeH aJIMHUHHCTPATUBHOIM,
¢uHAHCOBOH, y4eOHO-METONMYECKOH, NPOPOPUEHTAIIMOHHON M  PeKIaMHO-H31aTebCKOM
JEATeIbHOCTH II0 peajd3aluy Iened M 3amad YmpaBieHHs, ONPEACTICHHBIX HAaCTOSIHM
ITonoxxeHuneMm;

- BHECEHHE IpEeMJIOKEHHH pYKOBOJACTBY YHHBEpPCHTETa O CTPYKType H IITaTHOM
pacnicaHud YIIpaBJIEHUS B COOTBETCTBHHU C PEAIbHBIM 00BEMOM U XapaKTEpOM BBINOJIHAEMBIX
pabot, o nmpueme Ha paboTy, IEpeBoOJie, YBOJIbHEHIH, OOIIPEHUN COTPYAHIKOB, HAIO)KEHUU Ha
HUX B3BICKaHWi, 00 YCJIOBHUSAX TpyJa H pEXHME padOThl, MaTepUATbHO-TEXHUYECKOM
obecreueHn  1eATeTFHOCTH, pa3MeIIeHUH OTENIOB, CIY>K0 U Ip. moapa3AeneHuil Y IpaBlIeHuUs;

-  pa3paboTKka M YTBEp)KAEHUE [ODKHOCTHBIX OO0S3aHHOCTEH M HMHCTPYKIHMH Ui
COTPYAHHUKOB Y TIpaBIICHUS;

- OCYIIECTBIIEHHE TEKYIIETO U MEePCIEKTUBHOIO INIAHUPOBAHUS, ONPEEIEHNE OCHOBHBIX
HanpaBlieHHH paboTHl YIIpaBlieH!s Ha y4eOHBIN IO

- KOOpIWHAIUS MPOpOPHEHTAIMOHHOW paboThl B YHHBEPCHUTETE M aHAJIU3 €€
3¢ (HEeKTUBHOCTH;

- OCYILIECTBJICHHWE KOHTPONS OpraHu3allid yd4eOHOro Iporecca, KadeCTBOM H
5()(EeKTHBHOCTBIO TPENOJaBaHUS B CTPYKTYPHBIX MOJpa3AENCHHAX, II0ABEIOMCTBEHHBIX
VYnpasieHuo;

- pa3paboTKa MOKYMEHTAaIlMH, HEOOXOOUMOW g paboThl YIpaBl€HHs, B TOM YHCIIE
MpeUIOKEHUH, pEKOMEHAALMM, HHCTPYKIUHA U T.1.;

- U3aHHUe B MpeaesiaX CBoeH KOMIETEHIIMH JOKYMEHTOB, B TOM YHCJIE€ PacIOpPSIKEHUN M
yKaszaHu#, 00s3aTebHBIX I BCeX pabOTHUKOB YIIPABJIECHHMs, a TAKXKe€ IOJrOTOBKA U BHECCHHUE
Ha pAcCMOTPEHHE pEKTOpYy YHHBEpCUTETa IPHKA30B M MHBIX JOKYMEHTOB, IIOJIEKAIIHX
YTBEPXKACHUIO PEKTOPOM Y HUBEPCHUTETA,

- XO0JaTaiCTBOBaTh O HArpaXAECHUU pPYKOBOAUTENEH 0Opa3oBaTeIbHBIX OpraHU3aIHi,
IpENCTaBUTEIbCKUX IEHTPOB ANTIY, COTpyIHHMKOB M CTYJEHTOB YHHUBEPCHTETA U IPYTHX
OpraHM3anyii 3a KA4eCTBEHHYIO OpraHU3allHIo NPpo(opreHTalMOHHON pabOTEL

4.3. HauanpHHK OT€ENA 110 00ecieueHHI0 Habopa aOUTypHUEHTOB U PO OPHEHTALIMOHHO-
PEKJIAMHOM  JIESITEIbHOCTH HENOCPEJICTBEHHO IOMYMHAETCS HAYalbHUKY YIPABJICHUS IO
PEKPYTHHTY aOUTyPHEHTOB.

PaszpabareiBaeT M WCHOJHSAET IUIAHBI NPO(QOPHUEHTAIMOHHONH M peKIaMHOH paboThl,
OCYIIECTBJIET OPraHU3aI[MIO U [IPOBEICHAE PA3IMUHBIX MEPONPUATHH IPO(GOPUEHTAIMOHHOTO
XapakTepa, OJIMMIINAJ IIKOJIFHUKOB, IPOXoAamuX Ha 6aze Antl'Y.

4.4, JTupextop lLleHTpa IOBY30BCKOrO 00pa3soBaHMs HEMOCPEACTBEHHO IOTYMHSCTCS
HAYaJIbHUKY YIIPABICHHS IO PEKPYTUHTY aOUTYpPHEHTOB.

Konrpomupyer opranusaiuio HaGopa ciymarelneli Ha Kypchkl, PyKOBOOMT y4eOHOH
paboToit Ha Kypcax, 00eclIeuBaeT COCTABICHNE PACTIMCAHUS YUYEOHBIX 3aHATHI U OCYIIECTBIISCT
KOHTPOJIb 332 €ro HCIIONHEeHHeM, obecneurBaeT IOAOOp IpermojaBareleldl M OCYIIECTBIIACT
KOHTPOJIb 32 y4eOHBIM IIPOLIECCOM.



4.5. YnpasieHne OCymECTBISET CBOIO AESTEIBHOCTH BO B3aUMOJEHCTBHMH C IPYTHMH
CTPYKTYPHBIMH IOJpa3/IeNIeHUSIMH Y HUBEPCUTETA.

4.6. JlomkHOCTHBIE O0OA3aHHOCTH pPaGOTHUKOB VYIIpaBIeHHs pa3paGaThIBAIOTCS
Ha4aJIbHUKOM YIIPaBJIEHHs, HCXOMS U3 HEOOXOMMMOCTH PelleHns BO3IOKEHHBIX Ha YIIpaBiIeHHe
3a[a4, U YTBEPHKAAKOTCA B YCTAHOBIEHHOM B Y HUBEPCUTETE IIOPSJIKE.

S. IIpaBa u 00A3aHHOCTH PaGOTHHKOB YNpaB/IeHUs

5.1. PaborHuku YIpaBieHHS UMEIOT [IPaBo:

3anpaliuBaTh U MOJy4YaTh B YCTAHOBIECHHOM IOpSAKE HEOOXOIUMYIO HH(OPMALHUIO OT
CTPYKTYPHBIX MOJpAa3f€JeHU YHUBEPCUTETa IJIS BBIIOJIHEHHS BO3JIOKEHHBIX (DYHKIMH B
IIpeJieNIax CBOUX JODKHOCTHBIX 00S3aHHOCTENH:

- CTaTUCTHYECKHE U OIIEPAaTUBHEIEC TaHHBIE;

- OTYETHBIE M CIPABOYHBIE MaTepHaIbl IO BOIMPOCaM, OTHOCSIIMMCS K KOMIIETEHIUH
Vipasnenus, HEoOXOIMMBIE JUIS BBINOJHEHHS PaOOTHHKAMM YIIPABIEHHS CBOUX
TPYZIOBBIX 00513aHHOCTEH;

- pe3ynbTaThl  NPOBENEHHS  MEPOIPHUATHH, HAmpaBICHHBIX HAa  IPUBJICYCHHE
abUTypUEHTOB B Y HUBEPCHUTET;

BHOCHUTH IIPEIJIOXKEHHUsS] PYKOBOAWTENIO YIPABICHHUS IO DPA3BUTUIO YTpaBIeHUS, IO
IPHUBJIEYEHUIO CTPYKTYPHBIX MOApPA3ACIEHUH YHUBEPCUTETA K YYaCTHIO B MEPOMPHUSTHSIX
00IIeyHUBEPCUTETCKOIO XapaKTepa B paMKax AESTeIbHOCTH Y IIPaBJICHHUS,

[0 COIJIACOBAHHIO C MEPBBIM IIPOPEKTOPOM IO y4eOHOU paboTe IMpHBIEKATh K PEIICHUIO
OCHOBHBIX 3a7a4 YIpaBieHUsS (aKyIbT€Thl, HHCTUTYTHI, QUIHAIBI U JOPyTUe CTPYKTypHBIE
NOoJpa3ieNieHus] Y HUBEPCUTETA;

HCIIOJIb30BaTh HMH(OpPMAIOHHBIE KOPIOpPAaTHBHBIE CETH, OaHKW MJaHHBIX U JApyrHe
CHCTEMBI Y HUBEPCHUTETA JUIS YAOBJIETBOPEHHS HH(POPMAIMOHHEBIX ITOTpebHOCTEN Y IIpaBIeHHUs;

MOJIb30BaThCSl KOMIIBIOTEPHOM, MHOKUATEIIBHON H MHOM OPITEXHUKOM, CPEACTBAMH CBS3H,
a TaK)Ke MHBIMH MaTepUAIbHBIMH PECypCcaMH, UMEIOIIUMICS B YHUBEPCUTETE, HEOOXOAUMBIMH
JUIS 00eCIIeYeHHS AEATEIbHOCTH Y IPABIICHHUS.

5.2. PabGorHuku YnpaBieHus 00s3aHbI:

COBEPIIEHCTBOBATE M Pa3BUBATH JIEATEILHOCTD Y IIPABIICHHS;

KQueCTBEHHO M B IIOJIHOM OOBEME BBINOJHATH BO3JIOKEHHBIE HAa HUX IOJDKHOCTHBIE
00SI3aHHOCTH;

3HaTh [IPUOPUTETHBIE HANpaBJIEHUs pa3BUTUS oOpa3oBaTelbHON cHCTeMBbI Poccuiickoi
Oenepanuy;

BBINIOJIHATE PEIICHHs YYEHOrO COBETa, IMPUKa3bl, pacloOpsIKEHH M IIOPYYEHHs PEKTOpa,
IPOPEKTOPOB Y HUBEPCUTETA, PyKOBOAMTEIS Y IPABJICHHS B YCTAHOBJIEHHBIE CPOKH;

COXpaHATh KOHQUICHIMAIHHOCT  CBEACHHH, COAEpKallUXCi B  JOKyMEHTax
VYpasieHus, a Takke B JOKyMEHTaX Y HUBEPCHUTETA.

6. Peopranmsanusi ¥ TUKBHIANUSA YIPABJIeHHUA
6.1. VYmnpaBieHHe MOXXET OBITH PEOPraHN30BaHO, IEPEMMEHOBAHO UJIHM JIMKBHIHPOBAHO
NPUKA30M peKTOpa YHUBEPCUTETa HA OCHOBAHUH PELIEHUs] Y YEHOr0 COBETa Y HUBEPCUTETA.



