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1. Назначение и область применения 

 

1.1. Настоящее Положение о порядке реализации дополнительных профессиональ-

ных программ (далее – ДПП) для обучающихся основных профессиональных образова-

тельных программ Алтайского государственного университета (далее - Положение) регла-

ментирует порядок приема, организации процесса обучения, проведения итоговой аттеста-

ции, отчисления и выдачи документов по дополнительным профессиональным программам.  

1.2. Процедуры разработки и реализации дополнительных профессиональных про-

грамм обучающихся основных образовательных программ (далее ООП), осуществляют 

структурные подразделения дополнительного профессионального образования АлтГУ под 

контролем проректора по внеучебной работе и дополнительному образованию. 

1.3. Настоящее Положение предназначено для руководителей и сотрудников струк-

турных подразделений АлтГУ, реализующих дополнительные профессиональные програм-

мы для обучающихся основных образовательных программ, а также для обучающих (сту-

дентов, аспирантов) АлтГУ по ООП. 

 

2. Нормативные ссылки 

 

Настоящее положение разработано с учетом следующих нормативных документов. 

2.1. Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273 «Об образовании в Российской 

Федерации». 

2.2. Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных». 

2.3. Приказ «Об утверждении Порядка организации и осуществления образователь-

ной деятельности по дополнительным профессиональным программам» от 1 июля 2013 г. 

N 499. 

2.4. Постановление Правительства Российской Федерации от 10 июля 2013 г. № 582 

«Об утверждении правил размещения на официальном сайте образовательной организации 

в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обновления информации об 

образовательной организации». 

2.5. Постановление Правительства Российской Федерации от 20 июля 2013 г. № 611 

«Об утверждении Правил подтверждения документов об образовании и (или) о квалифика-

ции». 

2.6. Постановление Правительства Российской Федерации от 15 августа 2013 г. № 

706 «Об утверждения Правил оказания платных образовательных услуг». 

2.7. Приказ Министерства образования и науки РФ от 29 августа 2013 г. № 1008 «Об 

утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по до-

полнительным общеобразовательным программам». 

2.8. Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 22 августа 

2013 г. N 975 «Об утверждении формы свидетельства о признании иностранного образова-

ния и (или) иностранной квалификации и технических требований к нему». 

2.9. Устав Алтайского государственного университета. 

2.10. Порядок оказания платных образовательных услуг в АлтГУ.  

2.11. Приказ от 05.12.2014 г. об утверждении Положения о дополнительном профес-

сиональном образовании в АлтГУ. 

2.12. Приказ от 01.03.2016 г. № 249/п «Об утверждении Положения об организации 

итоговой аттестации при реализации дополнительных профессиональных программ в 

ФГБОУ ВО «Алтайский государственный университет». 

2.13. Приказ от 02.11.2016 г. № 1613/п «Об утверждении инструкции по заполне-

нию, учету, хранению и выдаче документов о дополнительном профессиональном образо-

вании и их дубликатов ФГБОУ ВО «Алтайский государственный университет». 

2.14. Приказ от 01 марта 2016 г. «Об утверждении методических рекомендаций по 

составлению программы повышения квалификации и программы профессиональной пере-



подготовки дополнительного профессионального образования в АлтГУ». 

 

3. Порядок разработки и утверждения ДПП для  

обучающихся основных профессиональных образовательных программ 

 

3.1. Решение о проектировании ДПП либо о рассмотрении предложения готовой 

ДПП для обучающихся по ООП принимается руководителем учебного центра ДПО АлтГУ 

с учетом востребованности предлагаемой программой образовательной услуги, а также на 

основе оценки имеющихся учебно-методических разработок, наличия ресурсов и условий 

для качественной реализации программы. 

3.2. В университете разрабатываются и реализуются следующие виды ДПП для обу-

чающихся АлтГУ: 

• ДПП (программы повышения квалификации) объемом не менее 16 часов для по-

лучения дополнительных компетенций руководителей и специалистов с выдачей удостове-

рения о повышении квалификации АлтГУ установленного образца после освоения основ-

ной профессиональной образовательной программы высшего или среднего профессиональ-

ного образования; 

• ДПП (программы профессиональной переподготовки) объемом не менее 250 ча-

сов для получения дополнительных компетенций руководителей и специалистов, необхо-

димых для выполнения нового вида профессиональной деятельности, с выдачей диплома 

АлтГУ установленного образца о профессиональной переподготовке после освоения ос-

новной профессиональной образовательной программы высшего или среднего профессио-

нального образования; 

• ДПП (программы профессиональной переподготовки с присвоением квалифика-

ции) объемом не менее 500 часов для получения дополнительных компетенций руководи-

телей и специалистов, необходимых для выполнения нового вида профессиональной дея-

тельности и присвоения квалификации, с выдачей диплома АлтГУ установленного образца 

о профессиональной переподготовке после освоения основной профессиональной образо-

вательной программы высшего или среднего профессионального образования. 

3.3. Проектирование программы ДПО для обучающихся АлтГУ осуществляется по 

методически указаниям АлтГУ и в соответствие с требованиями п. 5 настоящего Положе-

ния. 

3.4. Образовательные программы ДПО для обучающихся АлтГУ рассматриваются 

не менее чем за 1 месяц до начала планируемого начала реализации программы: 

• Методической комиссией института, к которому относится УЦ ДПО, – для ДПП 

объемом не менее 16 часов и утверждается проректором. 

• Ученым советом института, к которому относится УЦ ДПО, – для ДПП объемом 

не менее 250 и 500 часов и утверждается проректором. 

3.5. Утвержденные программы ДПО для обучающихся АлтГУ на бумажном носите-

ле хранятся в подразделениях УЦ ДПО АлтГУ. 

3.6. На основании полученной от УЦ ДПО АлтГУ аннотации к программе ДПО для 

обучающихся АлтГУ институт дополнительного профессионального образования (далее – 

ИДПО) размещает информацию о программе на сайте ИДПО. 

 

4. Требования к содержанию программы ДПО для обучающихся АлтГУ 

 

4.1. Программа ДПО для обучающихся АлтГУ должна быть ориентирована на до-

стижение востребованных и проверяемых по итогам обучения образовательных результа-

тов, сформированных на основе соотнесения с профессиональными стандартами, квалифи-

кационными требованиями, ФГОС среднего и высшего образования. При проектировании 

образовательной ДПП должны быть соблюдены содержательные и формальные условия, 

обеспечивающие высокое качество дополнительного профессионального образования. 



4.2. Проектирование программы ДПО для обучающихся АлтГУ осуществляется по 

макету, утвержденному в методических рекомендациях по составлению программ повыше-

ния квалификации и профессиональной переподготовки дополнительного профессиональ-

ного образования в ФГБОУ ВО «Алтайский государственный университет». 

4.3. Программа должна иметь оптимальные и соответствующие ее уровню: сроки 

обучения, календарный график организации занятий: расписание. 

4.4. Содержание учебных дисциплин (модулей, тем), форма занятий в программе 

ДПО для обучающихся АлтГУ должны иметь практическую, прикладную направленность, 

а учебный план должен включать не менее 50% практических занятий, а также в программе 

должно быть предусмотрено не менее 50% занятий, проводимых с применением техноло-

гий активного обучения. 

4.5. Трудоемкость учебного плана программы должна быть рассчитана в часах. 

4.6. Программа ДПО для обучающихся АлтГУ должна включать описание аттеста-

ционных процедур и пример фондов оценочных средств. 

4.7. Для обеспечения эффективной организации учебного процесса рекомендуется 

включать в состав учебно-методического обеспечения программы ДПО для обучающихся 

АлтГУ электронный ресурс. 

4.8. Обязательными требованиями к программам профессиональной переподготовки 

являются: 

4.8.1. Содержание программы должно соответствовать существующему професси-

ональному стандарту. 

4.8.2. В программе должны быть прописаны основные трудовые функции - дей-

ствия-умения-знания того вида деятельности, на освоение которого направлена ДПП. 

4.8.3. В программе должен быть указан уровень квалификации на основании про-

фессионального стандарта. 

4.8.4. Обязательное включение практики реализуемой по тому виду деятельности, по 

которой формируется квалификация. 

 

5. Порядок зачисления на программы ДПО для обучающихся по ООП  

основных профессиональных образовательных программ 

 

5.1. Прием документов на обучение осуществляется в течение всего календарного 

года. 

5.2. Обучение на программе ДПО для обучающихся АлтГУ осуществляется на осно-

вании договора (двухстороннего или трехстороннего) на оказание платных образователь-

ных услуг в сфере дополнительного профессионального образования и приказа о зачисле-

нии на программу. 

 

6. Организации практики по дополнительным профессиональным программам 

 

6.1. Практика как вид учебной работы: 

• может быть предусмотрена в программе ДПО с правом на ведение профессио-

нальной деятельности по направлению; 

• должна быть предусмотрена в программе ДПО с присвоением квалификации. 

6.2. Цели, объемы практики, сроки прохождения и содержание каждой практики, а 

также требования к формируемым компетенциям и результатам обучения (умениям, навы-

кам, опыту деятельности) определяются и программами практик. 

6.3. Учебный центр по ДПО АлтГУ самостоятельно разрабатывает и утверждает до-

кументы, регламентирующие организацию практики обучающихся. 

6.4. Для обучающихся вуза прохождение практики: 

• может быть совмещено с периодом учебных занятий по основной профессиональ-

ной образовательной программе; 



• может быть совмещено с практикой по основной профессиональной образователь-

ной программе; 

• организовано в каникулярный период основной профессиональной образователь-

ной программы. 

6.5. Для руководства практикой, проводимой на предприятиях, в учреждениях и в 

организациях, назначаются руководитель (руководители) практики от образовательной ор-

ганизации и руководитель (руководители) от предприятия, учреждения или организации. 

 

7. Порядок организации итоговой аттестации 

 

7.1. Освоение ДПП завершается итоговой аттестацией обучающихся. Итоговая атте-

стация обучающихся в АлтГУ осуществляется в соответствие с Положением об организа-

ции итоговой аттестации при реализации дополнительных профессиональных программ в 

ФГБОУ ВО «Алтайский государственный университет». 

7.2. Лицам, не прошедшим итоговую аттестацию или получившим на итоговой атте-

стации неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть образователь-

ной программы и (или) отчисленным из организации, осуществляющей образовательную 

деятельность, может быть выдана справка. 

7.3. Восстановления в АлтГУ на ДПП обучаемого, отчисленного по своей инициати-

ве или инициативе УЦ ДПО АлтГУ, производится на основании личного заявления обуча-

ющегося и приказа о восстановлении на ДПП. 

 

8. Порядок отчисления с программы ДПО для обучающихся  

основных профессиональных образовательных программ 

 

8.1. Отчисление обучающегося с программы ДПО производится: 

- в случае успешного освоения программы ДПО на основании приказа по универси-

тету. Приказ об отчислении обучающихся и выдаче документов об образовании готовится 

на основании решения комиссии итоговой аттестации по программе; 

- в случае неявки на итоговую аттестацию или при получении на итоговой аттеста-

ции неудовлетворительных результатов на основании приказа по университету с указанием 

причины. 

8.2. Порядок проведения итоговой аттестации по программе ДПО осуществляется в 

соответствие с Положением об организации итоговой аттестации при реализации дополни-

тельных профессиональных программ в ФГБОУ ВО «Алтайский государственный универ-

ситет». 

8.3. Обучающимся из числа обучающихся АлтГУ, успешно освоившим программу 

ДПО, выдается соответствующий документ об образовании установленного: 

- удостоверение и диплом выдаются при предоставлении оригинала диплома о выс-

шем или среднем профессиональном образовании по завершении освоения основной про-

фессиональной образовательной программы; 

- лицам, освоившим часть образовательной программы и (или) отчисленным из уни-

верситета, может быть выдана справка об обучении или о периоде обучения по образцу, 

установленному в АлтГУ. 

8.4. Порядок оформления, выдачи и характер записи в дипломе о профессиональной 

переподготовки определяются положением Инструкцией по заполнению, учету, хранению 

и выдаче документов о дополнительном профессиональном образовании и их дубликатов 

ФГБОУ ВО «Алтайский государственный университет». 

 

9. Заключительные положения 

 

9.1. Настоящее положение может быть изменено и дополнено в установленном в 



Университете порядке. 

9.2. Неотъемлемой частью документа является лист согласования. 

 

10. Вступление в силу 

 

10.1. Настоящее положение утверждается решением Ученого совета. Изменения и 

дополнения к положению осуществляются решением Ученого совета АлтГУ. 


