ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,
которые соискатель ученого звания доцента/профессора должен представить ученому секретарю для рассмотрения на ученом совете Алтайского государственного университета

1. Документы в соответствии с Административным регламентом Министерства науки и высшего образования Российской федерации по предоставлению государственной услуги по присвоению ученых званий профессора и доцента (далее - Административный регламент, Приложения к Административному регламенту 1-9).
2. Заявление о допуске к процедуре представления к ученому званию - 1 экз.

3. Заверенная в управлении кадров АлтГУ копия трудовой книжки – 2 экз. 
4. Список опубликованных учебных изданий и научных трудов – 2 экз. (Приложение №3 к Административному регламенту)
5. Заверенные в установленном порядке копии документов о высшем образовании (заверить в управлении кадров) -  2 экз.
6. Заверенные в установленном порядке копии документов об ученых степенях и ученых званиях соискателя ученого звания (при наличии) (заверить в управлении кадров) -  2 экз.
7. Заверенные работодателем выписки из приказов о педагогической и научной работе в образовательных организациях высшего и (или) организациях дополнительного профессионального образования, в научных организациях соискателя по совместительству (представляется при наличии). – 2 экз.
8. Справка о стаже педагогической работы соискателя ученого звания в образовательных организациях высшего образования и (или) организациях дополнительного профессионального образования, научных организациях на условиях почасовой оплаты труда (представляется при наличии). – 2 экз. (Приложение №4 к Административному регламенту).
9. Для соискателей ученого звания профессора – список лиц, у которых соискатель ученого звания был научным руководителем или научным консультантом и которым присуждены ученые степени, с указанием названий их диссертаций и года присуждения ученых степеней доктора наук или кандидата наук, заверенный ученым секретарем совета организации – 2 экз. (Приложение № 5 к Административному регламенту). Для подтверждения предоставить ксерокопии дипломов (с двух сторон) кандидата наук лиц, у которых соискатель был научным руководителем или копии приказов о присвоении ученой степени. 

10. Справка о педагогической работе соискателя ученого звания в образовательных организациях высшего образования, научных организациях. – 2 экз. (Приложение № 6 к Административному регламенту).
11. Согласие соискателя ученого звания на обработку персональных данных, содержащихся в документах– 2 экз. 
12. Выписка из протокола заседания кафедры с решением кафедры утвердить отчет соискателя о научно-педагогической деятельности за последние 3 года для доцента, 5 лет для профессора) и рекомендовать соискателя к присвоению ученого звания – 1 экз.
13. Отчет соискателя ученого звания по научной специальности за последние 3 года (для доцента), 5 лет (для профессора) – 1 экз. 
14. Для лиц, не имеющих ученой степени, претендующих на представление ученых званий в области искусства и физической культуры, необходимо приложить дополнительные документы в соответствии с Административным регламентом.
15. Ксерокопии печатных учебных изданий (разворот с выходными данными и страница с содержанием). Для доцента – 2 за последние 3 года, для профессора – 3 за последние 5 лет. – 1 экз.
16. Для формирования аттестационного дела требуются скоросшиватель («Дело», картонный) (2 экз.);

