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[REGDATESTAMP] РАСПОРЯЖЕНИЕ № [REGNUMSTAMP] 
 

В целях оптимизации процесса закупок товаров, работ, услуг (далее - Т, Р, У.) и 

планирования бюджета на 2024 год директорам институтов, филиалов и руководителям 

структурных подразделений необходимо:  

1. В срок до 1 ноября 2023 года согласовать с проректором по ЭиСР план 

поступлений (доходов) на 2024 год.  

2. В срок до 24 ноября 2023 года совместно с ПФУ (каб. 803) скорректировать 

сметы текущего года и подготовить для утверждения сметы на 2024 год в соответствии с 

согласованным планом поступлений (доходов). 

3. На основании утвержденных смет подать заявки на приобретение Т, Р, У. для 

нужд АлтГУ в 2024 году.  

Заявка формируется на сайте АлтГУ http://request.omts.asu.ru/, распечатывается и 

подписывается руководителем структурного подразделения и курирующим 

проректором с приложением перечня товаров и указанием основных характеристик. 

4. В срок до 11 декабря 2023 года заявки на закупку Т, Р, У. предоставляются в 

УОЗиКИК (каб. 811). 

4.1. Исключения:  

4.1.1. Заявки  на закупку канцелярских товаров, в соответствии с 

номенклатурным перечнем канцелярских товаров (Приложение 1), мебели, офисной 

бумаги, жалюзи, хозяйственно-бытовых  и иных товаров материальной группы  

предоставляются в ОМТС; 

4.1.2. Заявки на закупку вычислительной техники, расходных и комплектующих 

товаров к ней в соответствии с номенклатурным перечнем (Приложение 2), фото-видео 

аппаратуры, программных продуктов и услуг по информационному и программному 

обеспечению, услуг по ремонту оборудования предоставляются в Управление 

информатизации; 

http://request.omts.asu.ru/


4.1.3. Заявки на закупку кондиционеров и услуг по их обслуживанию 

предоставляются в Управление энергоснабжения. 

4.2. В случае нарушения срока подачи оформленных заявок вопрос о 

приобретении такой продукции рассматривается мною в индивидуальном порядке. 

5. Проректором по ЭиСР утверждается график закупок на 2024 год по результату 

анализа поданных заявок на закупку Т, Р, У. проведенного финансовой комиссией.  

6. По истечении срока подачи заявок, установленного п.3 настоящего 

Распоряжения в течение финансового года допускается подача заявок на закупку Т, Р, У. 

необходимых для реализации грантов, целевых пожертвований, государственных 

национальных программ и в иных непредвиденных случаях. 
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