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Информация и информационные процессы 
 
Подходы к пониманию и измерению информации. Информационные объекты 

различных видов. Универсальность дискретного (цифрового) представления информации. 
Дискретное (цифровое) представление текстовой, графической, звуковой информации и 
видеоинформации. 

Основные информационные процессы: хранение, поиск и передача информации. 
Хранение информационных объектов различных видов на разных цифровых 

носителях. Определение объемов различных носителей информации. Архив информации. 
Создание архива данных. Извлечение данных из архива. Запись информации на внешние 
носители различных видов. 

 
Технологии создания и преобразования информационных объектов 

 
Понятие об информационных системах и автоматизации информационных 

процессов. Возможности настольных издательских систем: создание, организация и 
основные способы преобразования (верстки) текста. Использование систем проверки 
орфографии и грамматики. Создание компьютерных публикаций на основе 
использования готовых шаблонов. 

Возможности динамических (электронных) таблиц. Математическая обработка 
числовых данных. Использование различных возможностей динамических (электронных) 
таблиц для выполнения учебных заданий из различных предметных областей. 

Представление об организации баз данных и системах управления ими. Структура 
данных и система запросов на примерах баз данных различного назначения: 
юридических, библиотечных, налоговых, социальных, кадровых и др. Использование 
системы управления базами данных для выполнения учебных заданий из различных 
предметных областей. Формирование запросов для работы с электронными каталогами 
библиотек, музеев, книгоиздания, СМИ в рамках учебных заданий из различных 
предметных областей. 

Представление о программных средах компьютерной графики и черчения, 
мультимедийных средах. Многообразие специализированного программного 
обеспечения и цифрового оборудования для создания графических и мультимедийных 
объектов. Создание и редактирование графических и мультимедийных объектов 
средствами компьютерных презентаций для выполнения учебных заданий из различных 
предметных областей. Использование презентационного оборудования. Аудио- и 
видеомонтаж с использованием специализированного программного обеспечения. 
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Телекоммуникационные технологии 
 
Представления о технических и программных средствах телекоммуникационных 

технологий. Интернет-технологии, способы и скоростные характеристики подключения, 
провайдер. Браузер. Примеры работы с интернет-магазином, интернет-СМИ, интернет-
турагентством, интернет-библиотекой и пр. 

Поиск информации с использованием компьютера. Программные поисковые 
сервисы. Поисковые системы. Использование ключевых слов, фраз для поиска 
информации. Комбинации условия поиска. Поиск информации на государственных 
образовательных порталах. 

Передача информации между компьютерами. Проводная и беспроводная связь. 
Модем. Единицы измерения скорости передачи данных. Создание ящика электронной 
почты и настройка его параметров. Формирование адресной книги. 

Методы и средства создания и сопровождения веб-сайта. 
Возможности сетевого программного обеспечения для организации коллективной 

деятельности в глобальных и локальных компьютерных сетях: электронная почта, чат, 
видеоконференция, интернет-телефония. Организация форумов, общие ресурсы в сети 
Интернет. Настройка видеоконференцсвязи. 

 


