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- - Формы пром. атт. Итого акад.часов Макс. уч. нагр. Курс 1 Курс 2 Курс 3 -

Индекс Наименование
Экза
мен

Зачет
Зачет с

оц.
КР

По
плану

С преп. СР
Обяз.
часть

Вар.
часть

Итого Лек Лаб Пр КРП Итого Лек Лаб Пр КРП Итого Лек Лаб Пр КРП Компетенции

ОП.ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 1404 1404 100% 0% 1404 392 104 908

СОО.Среднее общее образование 1404 1404 1404 1404 392 104 908

СОО.01 Базовые дисциплины 22
11112

222
732 732 732 732 186 546

СОО.01.01 Русский язык 2 1 160 160 160 160 50 110

СОО.01.02 Родной язык 2 36 36 36 36 14 22

СОО.01.03 Литература 2 116 116 116 116 30 86

СОО.01.04 Иностранный язык 2 116 116 116 116 116

СОО.01.05 Астрономия 1 36 36 36 36 30 6

СОО.01.06 История 2 116 116 116 116 46 70

СОО.01.07 Физическая культура 12 116 116 116 116 116

СОО.01.08 Основы безопасности жизнедеятельности 1 36 36 36 36 16 20

СОО.02 Профильные дисциплины 222 446 446 446 446 138 104 204

СОО.02.01 Русский язык 2 116 116 116 116 22 94

СОО.02.02 Обществознание 2 186 186 186 186 76 110

СОО.02.03
Информатика (в том числе выполнение
индивидуального проекта)

2 144 144 144 144 40 104

СОО.03 Предлагаемые ОО 122 226 226 226 226 68 158

СОО.03.01 Основы современного делопроизводства 2 108 108 108 108 32 76

СОО.03.02 Основы финансовой грамотности 1 36 36 36 36 6 30

СОО.03.03
Культура делового общения и основы
конфликтологии

2 82 82 82 82 30 52

ПП.ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 3402 2268 1134 2376 1026 1998 460 40 812 20 1404 308 88 540

ОГСЭ.Общий гуманитарный и социально-экономический учебный цикл 703 468 235 522 181 485 90 232 218 32 114

ОГСЭ.01 Основы философии 5 58 48 10 58 58 32 16 ОК 1; ОК 2; ОК 3; ОК 4; ОК 5; ОК 6; ОК 7; ОК 8; ОК 9

ОГСЭ.02 История 3 157 110 47 62 95 157 66 44 ОК 1; ОК 2; ОК 3; ОК 4; ОК 5; ОК 6; ОК 7; ОК 8; ОК 9

ОГСЭ.03 Иностранный язык 6 4 150 126 24 150 94 80 56 46 ОК 1; ОК 2; ОК 3; ОК 4; ОК 5; ОК 6; ОК 7; ОК 8; ОК 9

ОГСЭ.04 Физическая культура 345 6 252 126 126 252 148 74 104 52 ОК 2; ОК 3

ОГСЭ.05 Русский язык и культура речи 4 86 58 28 86 86 24 34 ОК 1; ОК 4; ОК 5; ОК 6; ОК 8

ЕН.Математический и общий естественнонаучный учебный цикл 198 132 66 198 198 50 40 42

ЕН.01 Математика 3 60 40 20 60 60 10 30 ОК 1; ОК 2; ОК 3; ОК 4; ОК 5; ОК 6; ОК 9

ЕН.02 Информатика 3 90 60 30 90 90 20 40 ОК 4; ОК 5; ОК 9

ЕН.03 Экологические основы природопользования 3 48 32 16 48 48 20 12 ОК 3; ОК 6; ОК 7; ОК 9

П.Профессиональный учебный цикл 2501 1668 833 1656 845 1315 320 538 20 1186 276 88 426

ОП.Общепрофессиональные дисциплины 1597 1064 533 918 679 962 236 406 635 142 88 192

ОП.01 Экономическая теория 4 123 78 45 123 123 30 48
ОК 1; ОК 2; ОК 3; ОК 4; ОК 5; ОК 6; ОК 7; ПК 1.1; ПК 1.2; ПК 1.3

ОП.02 Экономика организации 4 111 74 37 111 111 30 44
ОК 1; ОК 2; ОК 3; ОК 4; ОК 5; ОК 6; ОК 7; ПК 1.1; ПК 1.2; ПК 1.3

ОП.03 Менеджмент 4 74 48 26 74 74 18 30

ОК 1; ОК 2; ОК 3; ОК 4; ОК 5; ОК 6; ОК 7; ОК 8; ОК 9; ПК 1.1; ПК 1.2; ПК 1.4; 
ПК 1.5; ПК 1.6; ПК 1.7; ПК 1.8; ПК 2.4; ПК 2.5

ОП.04 Государственная и муниципальная служба 4 102 78 24 102 102 38 40
ОК 1; ОК 2; ОК 3; ОК 4; ОК 5; ОК 6; ОК 7; ОК 8; ПК 1.1; ПК 1.2; ПК 1.3; ПК 
1.4; ПК 1.5; ПК 1.6; ПК 1.7; ПК 1.8

ОП.05 Иностранный язык (профессиональный) 6 4 202 138 64 115 87 110 76 92 62
ОК 1; ОК 2; ОК 3; ОК 4; ОК 5; ОК 6; ОК 7; ПК 1.1; ПК 1.2; ПК 1.3

ОП.06
Профессиональная этика и психология
делового общения

5 109 70 39 34 75 62 18 22 47 14 16
ОК 1; ОК 2; ОК 3; ОК 4; ОК 5; ОК 6; ОК 7; ОК 8; ПК 1.2; ПК 1.3; ПК 1.4; ПК 
1.5; ПК 1.6; ПК 1.8

ОП.07 Управление персоналом 4 74 50 24 74 74 20 30
ОК 1; ОК 2; ОК 3; ОК 4; ОК 5; ОК 6; ОК 7; ОК 8; ОК 9; ПК 1.7; ПК 2.6; ПК 2.7

ОП.08
Правовое обеспечение профессиональной
деятельности

6 5 322 214 108 173 149 322 100 114
ОК 1; ОК 2; ОК 3; ОК 4; ОК 5; ОК 6; ОК 7; ПК 1.1; ПК 1.2; ПК 1.4; ПК 1.5; ПК 
1.7; ПК 1.8

ОП.09 Безопасность жизнедеятельности 4 112 68 44 112 112 28 40

ОК 1; ОК 2; ОК 3; ОК 4; ОК 5; ОК 6; ОК 7; ОК 8; ОК 9; ПК 1.1; ПК 1.2; ПК 1.3; 
ПК 1.4; ПК 1.5; ПК 1.6; ПК 1.7; ПК 1.8; ПК 1.9; ПК 2.1; ПК 2.2; ПК 2.3; ПК 2.4; 
ПК 2.5; ПК 2.6; ПК 2.7; ПК 1.10

ОП.10 Документоведение 3 108 72 36 108 108 34 38
ОК 1; ОК 2; ОК 3; ОК 4; ОК 5; ОК 6; ОК 9; ПК 1.5; ПК 1.6; ПК 1.7; ПК 1.9

ОП.11 Редактирование служебных документов 4 86 58 28 86 86 20 38 ОК 1; ОК 2; ОК 3; ОК 5; ПК 2.1; ПК 2.2
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ОП.12
Информационные и коммуникационные
технологии в документационном обеспечении
управления и архивоведения

6 174 116 58 174 174 28 88

ОК 1; ОК 2; ОК 5; ОК 9; ПК 1.1; ПК 1.7; ПК 1.8

ПМ.Профессиональные модули 904 604 300 738 166 353 84 132 20 551 134 234

ПМ.01
Организация документационного
обеспечения управления и
функционирования организации

4 44444 4 353 236 117 255 98 353 84 132 20

ОК 1; ОК 2; ОК 3; ОК 4; ОК 5; ОК 6; ОК 7; ОК 8; ОК 9; ПК 1.1; ПК 1.2; 
ПК 1.3; ПК 1.4; ПК 1.5; ПК 1.6; ПК 1.7; ПК 1.8; ПК 1.9; ПК 1.10

МДК.01.01 Документационное обеспечение управления 4 4 126 84 42 88 38 126 28 36 20
ОК 1; ОК 2; ОК 3; ОК 4; ОК 5; ОК 6; ОК 7; ОК 8; ОК 9; ПК 1.5; ПК 1.6; ПК 1.9; 
ПК 1.10

МДК.01.02
Правовое регулирование управленческой
деятельности

4 116 78 38 86 30 116 28 50

ОК 1; ОК 2; ОК 3; ОК 4; ОК 5; ОК 6; ОК 7; ОК 8; ОК 9; ПК 1.1; ПК 1.2; ПК 1.3; 
ПК 1.4; ПК 1.5; ПК 1.6; ПК 1.7; ПК 1.8; ПК 1.9; ПК 1.10

МДК.01.03 Организация секретарского обслуживания 4 111 74 37 81 30 111 28 46
ОК 1; ОК 2; ОК 3; ОК 4; ОК 5; ОК 6; ОК 9; ПК 1.1; ПК 1.2; ПК 1.3; ПК 1.4; ПК 
1.5; ПК 1.6; ПК 1.7; ПК 1.8

УП.01.01 Учебная практика по ПМ. 01 4 36 36 36 36 36

ОК 1; ОК 2; ОК 3; ОК 4; ОК 5; ОК 6; ОК 7; ОК 8; ОК 9; ПК 1.1; ПК 1.2; ПК 1.3; 
ПК 1.4; ПК 1.5; ПК 1.6; ПК 1.7; ПК 1.8; ПК 1.9; ПК 1.10

ПП.01.01
Производственная практика (по профилю
специальности) по ПМ.01

4 72 72 72 72 72

ОК 1; ОК 2; ОК 3; ОК 4; ОК 5; ОК 6; ОК 7; ОК 8; ОК 9; ПК 1.1; ПК 1.2; ПК 1.3; 
ПК 1.4; ПК 1.5; ПК 1.6; ПК 1.7; ПК 1.8; ПК 1.9; ПК 1.10

ПМ.01.01(К) Экзамен по ПМ.01 4

ПМ.02
Организация архивной и справочно-
информационной работы по документам
организации

556 56 66 309 206 103 309 309 92 114

ОК 1; ОК 2; ОК 3; ОК 4; ОК 5; ОК 6; ОК 7; ОК 8; ОК 9; ПК 2.1; ПК 2.2; 
ПК 2.3; ПК 2.4; ПК 2.5; ПК 2.6; ПК 2.7

МДК.02.01
Организация и нормативно-правовые основы
архивного дела

5 73 42 31 73 73 20 22
ОК 1; ОК 2; ОК 3; ОК 4; ОК 5; ОК 6; ОК 7; ОК 8; ОК 9; ПК 2.5; ПК 2.7

МДК.02.02
Государственные, муниципальные архивы и
архивы организаций

5 78 50 28 78 78 20 30
ОК 1; ОК 2; ОК 3; ОК 4; ОК 5; ОК 6; ОК 7; ОК 8; ОК 9; ПК 2.1; ПК 2.2; ПК 2.3; 
ПК 2.5; ПК 2.7

МДК.02.03 Методика и практика архивоведения 56 94 72 22 94 94 32 40
ОК 1; ОК 2; ОК 3; ОК 4; ОК 5; ОК 6; ОК 7; ОК 8; ОК 9; ПК 2.1; ПК 2.2; ПК 2.3; 
ПК 2.4; ПК 2.5; ПК 2.6; ПК 2.7

МДК.02.04 Обеспечение сохранности документов 6 64 42 22 64 64 20 22
ОК 1; ОК 2; ОК 3; ОК 4; ОК 5; ОК 6; ОК 7; ОК 8; ОК 9; ПК 2.1; ПК 2.4; ПК 2.5; 
ПК 2.7

ПП.02.01
Производственная практика (по профилю
специальности) по ПМ.02

6 72 72 72 72 72
ОК 1; ОК 2; ОК 3; ОК 4; ОК 5; ОК 6; ОК 7; ОК 8; ОК 9; ПК 2.1; ПК 2.2; ПК 2.3; 
ПК 2.4; ПК 2.5; ПК 2.6; ПК 2.7

ПМ.02.01(К) Экзамен по ПМ.02 6

ПМ.03
Выполнение работ по должности
служащего Делопроизводитель

66 6 242 162 80 174 68 242 42 120
ОК 1; ОК 2; ОК 5; ПК 1.5; ПК 1.6; ПК 1.7; ПК 2.2

МДК.03.01 Делопроизводство 6 242 162 80 174 68 242 42 120 ОК 1; ОК 2; ОК 5; ПК 1.5; ПК 1.6; ПК 1.7; ПК 2.2

ПП.03.01
Производственная практика (по профилю
специальности) по ПМ.03

6 36 36 36 36 36
ОК 1; ОК 2; ОК 5; ПК 1.5; ПК 1.6; ПК 1.7; ПК 2.2

ПМ.03.01(К) Экзамен по ПМ.03 6

ПДП.01
ПРОИЗВОДСТВЕННАЯ ПРАКТИКА
(ПРЕДДИПЛОМНАЯ)

6 144 144 144 144 144

ГИА.Государственная итоговая аттестация 216 216 216 216 216

ГИА.01(Дп)
Подготовка выпускной квалификационной
работы

144 144 144 144 144

ГИА.02(Д) Защита выпускной квалификационной работы 72 72 72 72 72
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